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Proces verbal nr. 1 din 25.08.2022
al Consiliului de administratie

REGULAMENTUL INTERN DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE
AL BIBLIOTECII DIN IPLT ,,STEFAN CEL MARE

Capitolul I
DISPOZITII GENERALE

1.1.Regulamentul de organizare si functionare a bibliotecii din IPLT ,,Stefan cel Mare” (in

continuare — Regulament) stabileste misiunea, functiile, atributiile si drepturile bibliotecii

scolare, structura, precum si organizarea activitii acesteia.
1.2.Regulamentul de organizare i functionare a bibliotecii confine prevederi referitoare la:

a) structura, organigrama, modul de organizare si administrare a bibliotecii, alte aspecte
privind activitatea bibliotecii;

b) orarul de functionare a bibliotecii;

¢) conditiile de inscriere in calitate de utilizator al bibliotecii;

d) drepturile si obligatiile utilizatorului si ale bibliotecii in raporturile cu acesta;

e) lista serviciilor de bibliotecd pe care le presteazd biblioteca, modul si conditiile de
beneficiere de aceste servicii,

f) raspunderea pentru incilcarea prevederilor normative referitoare la activitatea bibliotecii,
la drepturile si obligatiile utilizatorilor, precum si pentru incalcarea altor norme imperative
privind activitatea bibliotecii.

expresie, al nediscrimindrii, al neangajarii politice, al autonomiei profesionale si al
durabilitatii.

1.4 Biblioteca institutiei, in activitatea sa, asigura respectarea principiului egalitéfii utilizatorilor,
fara deosebire de rasd, culoare, nationalitate, origine etnicd, limba, religie sau convingeri,
sex, varstd, dizabilitate, opinie, apartenentd politica sau orice alt criteriu similar.

1.5.Activitatea bibliotecii Liceului se organizeazi si se desfasoara cu respectarea prevederilor
Legii nr. 160/2017 cu privire la biblioteci, Codul Educatiei nr. 152/2014, hotararilor
Guvernului, Regulamentului de organizare si functionare a bibliotecilor din institutiile de
invatimant preuniversitar, aprobat prin Hotararea Colegiului Ministerului Educatiei nr.1.10
din 08.11.2002, Regulamentului-tip de organizare si functionare a instituiilor de invéatamant
primar si secundar, ciclul I si II, aprobat prin ordinul ME al RM nr. 235 din 25.03.2016,
Regulamentul privind serviciile prestate de bibliotecile publice aprobat prin HG24/2020 si
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a bibliotecilor publice, aprobat prin
Ordinul Ministerului Educatiei Culturii si Cercetérii nr.186 din 26.02.2019.



Capitolul II
MISIUNEA, FUNCTIILE, ATRIBUTIILE ST DREPTURILE BIBLIOTECII
2.1.Biblioteca institutiei are misiunea de a fi la dispozitia utilizatorilor prin serviciile oferite,
raspunzand nevoilor de informare, lectura, educare, instruire, cercetare, invatare.
2.2 Biblioteca institutiei, exercitd urmatoarele funciii de baza:
a) promovarea dezvoltdrii unei societati deschise si incluzive;
b) asigurarea accesului la informatie si tehnologii informationale;
¢) valorificarea patrimoniului cultural i sprijinirea pluralitétii culturilor;
d) promovarea alfabetizarii si culturii informatiei, lecturii si educatiei nonformale;
e) contribuirea, prin mijloace specifice, la procesul de instruire, formare si cercetare;
f) crearea, dezvoltarea, prelucrarea, pastrarea si gestionarea de colectii, inclusiv electronice,
de documente de biblioteca.
g) promovarea si oferirea accesului la colectii si la informatii referitoare la colectii;
2.3 Biblioteca institutiei, realizarea si exercita urmatoarele atributii prin:

a) achizitionarea, prelucrarea, pastrarea, gestionarea, diseminarea si oferirea accesului la
documente de biblioteci utilizatorilor;

b) crearea, dezvoltarea si gestionarea colectiilor, inclusiv electronice,
c¢) asigurarea accesului gratuit la Internet;

d) presteaza servicii de biblioteca conform necesittilor de informare, instruire, cercetare,
recreere

e) creeazi parteneriate pentru dezvoltarea si prestarea serviciilor de biblioteca;

f) contribuie la dezvoltarea unei societdti deschise i incluzive prin promovarea si
implementarea de politici informaionale incluzive

g) antreneazd utilizatorii cu necesitati speciale in organizarea si desfasurarea diverselor
activitati culturale, informationale, educationale etc.;

h) promoveaza si valorificd patrimoniul cultural, sprijina pluralitatea culturilor i promoveaza
istoria locald

7.4 Biblioteca exercita urmatoarele atributii specifice:

a) sprijind procesul de instruire, formare, educare si cercetare prin asigurarea accesului la
resurse, facilitati, produse si servicii de informare, documentare, studiu, cercetare, educatie
si recreere in corespundere cu necesititile educationale, de instruire, cercetare si formare
profesionala continu;

b) oferd acces la documente pentru utilizatori

c¢) oferd acces la culturd si la spatiul informational;

d) detine si dezvolta colectii;

e) oferi informatii referitoare la colectiile detinute;

f) oferd accesul la colectiile definute;

g) define, dezvoltd si implementeaza serviciu de informare si de acces la informatii;

h) indruma utilizatorii §i contribuie la formarea competentelor de cultura a informatiei;

i) presteazd servicii de biblioteca conform necesitatilori in diverse domenii, asa precum
educational, antreprenorial, civic s.a

2.5 Biblioteca scolard poate dezvolta parteneriate atat in bazi de acorduri scrise, cét si in afara
unor documente exprese de cooperare.



2.6.In vederea implementirii programelor de dezvoltare, realizarii de proiecte de cooperare
internationald, participdrii la accesarea de asistentd externa pentru dezvoltarea proprie,
prestirii serviciilor de biblioteca, organizarii si desfasurdrii activitdfilor sale, dezvoltarii
profesionale continue, biblioteca publica realizeazd raporturi de cooperare nationald si
internationala in conformitate cu prevederile cadrului normativ privind bibliotecile si cadrul
normativ conex relevant acestor forme de cooperare.

2.7.Bugetul bibliotecii publice este parte componentd a bugetului institugiei IPLT ,,Stefan cel
Mare” si se reflectd separat in acesta.

2.8.La elaborarea proiectului bugetului bibliotecii se tine cont de prioritatile strategiei de
dezvoltare a bibliotecii sau, respectiv, ale planului operafional, precum si de necesitatile de
intretinere tehnico-materiala a bibliotecil.

2.9.Alocarea mijloacelor financiare anuale destinate formarii profesionale continue a
bibliotecarului se face cu respectarea prevederilor art. 213 alin. (3) din Codul muncii al

Republicii Moldova nr. 154/2003.

Capitolul ITI
ORGANIZAREA SI ACTIVITATEA BIBLIOTECII IPLT ,,STEFAN CEL MARE”

3.1. Biblioteca scolard fisi desfdgoard activitatea in baza strategiei de dezvoltare si a
planului/planurilor de actiuni cu privire la implementarea strategiei ale liceului, céat si a
planurilor operationale proprii.

3.2.  Planul operational vizeaza activitatea bibliotecii pentru o perioada de un an de studii si se
aproba de citre directorul liceului pand la 5 septembrie a anului scolar In curs.

33 Orarul de activitate al bibliotecii este de la 8.00 pana la 16.00, de luni pana vineri.

3.4. Activitatea bibliotecii scolare este asiguratd de catre bibliotecarul scolar, care are
urmitoarele obligatiunile functionale.

a) organizeazd activitatea bibliotecii si asigurd functionarea acesteia potrivit normelor
legale si in cadrul programului stabilit;

b) gestioneaza colectia de documente in corespunderea cu normele biblioteconomice;

¢) completeazd fondul de carte prin diferite surse (achizitii bugetare, sponsorizari, donatii
de carte etc. );

d) indruma lectura, studiul si ajutd la elaborarea lucrarilor/proiectelor elevilor, punand la
dispozitia acestora instrumente de informare, respectiv fisiere, cataloage, liste
bibliografice etc., care sa le inlesnesca orientarea rapida in colectiile bibliotecii.

e) organizeazi si aranjeaza publicafiile corect in raft;

f) verificd (ordinar, o datd in 5 ani ) colectia de carte in vederea excluderii publicatiilor;

g) in caz de uzurd si depdsire a publicatiilor intocmeste procese verbale (de constatare,
verificare, casare, transmitere-preluare a gestiunii etc.) duce evidenta publicatiilor
utilizate zilnic, lunar, anual;

h) efectueaza evidenta manualelor (statistici, nominald, pe titluri), distribuirea lor
tnvatatorilor cl. primare, dirigintilor cl.V-IX, liceal;

i) urmareste efectivul utilizrii, pastrarii si restituirii acestora la finele anului scolar;

j) asigurd imprumutul si inchirierea publicatiilor conform schemei de inchiriere (cu statut
gratuit), pentru utilizarea lor la domiciliu si urmareste returnarea la timp acestora
(maximum 4-5 volume pentru 14 zile). Manualele, programele, unele titluri de ghiduri
care sint in numar major in colectia bibliotecii se imprumutd pentru perioada anului
scolar;



3.5
3.6.
3.7.

3.8.

3.5

k) asigurd cerintele de lecturd si informare a beneficiarilor, pune la dispozitia acestora in

D

sala bibliotecii publicatiile necesare sau solicitate. Studiazd nivelul lecturii elevilor,
nivelul atragerii la biblioteca;

organizeazd activitafi de promovare a cartii, de formare si dezvoltare la elevi a
abilitatilor de muncd intelectuald cu cartea, de utilizare eficientd, orientare rapida si
culegere a informatiei necesare pentru aprofundarea cunostintelor primite la lectii;

m) perfecteazd planul de activitate, raportul de activitate anual si situatia statistici a

bibliotecii.

v" Raportul contine in mod obligatoriu partea statistici si partea analitici. Partea
statisticd se prezintd in forma stabilitdi de Ministerul Educatiei si Cercetirii.
Partea analiticd prezintd evaluarea si analiza datelor statistice prin raportarea
acestora la indicatorii de impact;

V' Autoritatea publica, institutia de invatdmanr care a constituit biblioteca si/sau in
subordinea sau in cadrul céreia biblioteca activeazd pot solicita si alte rapoarte
privind activitatea bibliotecii.

v" Elaborarea raportului de activitate trebuie si se realizeze in baza datelor statistice
care reflectd impactul serviciilor prestate de biblioteca si al activititilor acesteia
din perspectiva oferirii accesului la informatie, a tehnologiilor informationale
utilizate si puse la dispozitia utilizatorilor, a instruirilor si serviciilor prestate
utilizatorilor, cét si din cea a realizrii altor functii ale bibliotecii.

v" Rapoartele privind activitatea bibliotecii liceului au un caracter public si se aduce
la cunostinta in cadrul sedintei Consiliului de Administratie la inceputul anului de
studii.

n) mentine starea igienicd a bibliotecii, pastreaza colectia de carte.

Bibliotecarul este subordonat directorului liceului.

Bibliotecarul scolar este membru al consiliului profesoral.

Numirea, transferul si eliberarea din functie a bibliotecarului se realizeazi de catre
directorul liceului, conform legislatiei in vigoare.

In scopul aprecierii activitafii, nivelului de cunostinte si aptitudinilor profesionale,
precum si In scopul stimularii perfectionarii abilitatilor profesionale si sporirii eficientei
activitdtii, bibliotecarul se supune atestarii o dati la 5 ani.

Bibliotecarul fsi desfdgoard activitatea in conformitate cu normele de conduita
profesionald prevazute de Codul deontologic al bibliotecarului, elaborat in coordonare cu
asociatiile profesionale i aprobat de Consiliul Biblioteconomic National.

Capitolul IV
CONDITIILE GENERALE IN CARE SE INTOCMESTE CONTRACTUL DE

IMPRUMUT SI INCHIRIERE A PUBLICATIILOR LA BIBLIOTECA SCOLARA.
4.1.Calitatea de beneficiar al bibliotecii scolare poate fi obtinutd de orice elev, pedagog,

lucrator auxiliar angajat in scoald, fard deosebire de rasd, culoare, nationalitate, origine
etnicd, limbd, religie sau convingeri, sex, varstd, dizabilitate, opinie, apartenenta politica
sau orice alt criteriu similar.

4.2 Biblioteca asigurad dreptul utilizatorului la confidentialitate asupra informatiei solicitate

prin utilizarea serviciilor de biblioteca i a datelor cu caracter personal ale utilizatorului
aflate in posesia bibliotecii.



4.3 intocmirea contractului de inchiriere, pentru utilizarea publicatiilor din SIM, se face intre
scoald , diriginte si parinti dupa achitarea taxei de inchiriere.

4.4.Beneficiarul care fmprumutd sau inchiriazi publicatiile este obligat sa respecte
regulamentul in vigoare (art. 39 al Legii despre biblioteci nr. 160/2017).

4.5 Fiecare beneficiar poate imprumuta odati maximum 4-5 publicatii (elevul treptei
primare 1-2).

4.6.Fiecare imprumut se acorda pe o duratd de pina la 2 sdptimani. Acest imprumut se poate
reinnoi in mésura in care publicatia respectivi nu este solicitatid de un alt beneficiar in
termen de 30 zile.

4.7.Nu se imprumuti la domiciliu, publicatiile din fondul de referinti si publicatiile pe care
biblioteca ce define in numar restrins: enciclopedii generale, de specialitate, albume,
dictionare bilingve si polilingve, explicative, istorii ale diferitor domenii, ghiduri, atlase,
anuare statistice, culegeri, problemare, bibliografii de valoare, cursuri de manuale pentru
invatarea limbilor striine si alte documente aflate intr-un singur exemplar.

4.8 .Numdrul publicatiilor solicitate pentru consultarea lor in sala de biblioteci este nelimitat,
inclusiv si cele sus mentionate.

4.9.Publicatiile imprumutate, consultate, Inchiriate vor fi verificate in fata beneficiarului la
eliberare si la returnare. Orice nereguld (pagini lipsa, decupaj, degradare fizica, continut
schimbat,etc.) vor fi semnalate prin regulamentul dat.

4.10. Beneficiarul se obligd de a avea mare griji de publicatiile imprumutate,
inchiriate, de a le restitui in stare utild si in termen.
4.11. Dupa finalizare anuald a actiunii de returnare, recuperare a publicatiilor

bibliotecarul intocmeste informatii pentru directia scolii despre rezultatele procesului de
returnare si deficitul de manuale pentru noul an de studii cauzat de nerestituirea
publicatiilor de citre beneficiari.

Capitolul V

SANCTIUNI PENTRU INTIRZIEREA RESTITUIRII PUBLICATIILOR, PIERDEREA
SAU DETERIORAREA LOR.

5.1.In cazul in care publicatiile nu sunt returnate in termenul de imprumut stabilit se
avertizeazd elevul, se comunica dirigintelui, se anunta parintii.

5.2.Beneficiarul, care a pierdut sau a deteriorat una sau mai multe publicatii imprumutate,
inchiriate, va trebui fira Intarziere:

- sa procure aceastd publicatie;

- sdrestituie o altd publicatie la decizia bibliotecarului;

- sd achite despdgubirea, tindnd cont de contravaloarea documentului, conform valorii
stabilite n evidenta contabild a bibliotecii.

Capitolul VI
DISPOZITII FINALE
6.1. Realizarea obiectivelor §i sanctiunilor cuprinse in prezentul regulament tine de
competenta bibliotecarului scolar.
6.2.Bibliotecarul scolar poseda legislatia in vigoare cu privire la biblioteci, la invatamant,
documentele reglementare de resort, le respecti si le utilizeazi eficient in activitatea sa.



6.3.Incélcarea legislatiei cu privire la biblioteci atrage dupd sine raspunderea disciplinari,
materiald, civicd, administrativd, personald si se sancfioneaza in conformitate cu
legislatia in vigoare.

6.4.Prezentul Regulament intrd in vigoare la data autorizarii lui prin ordinul directorului
Liceului.



